中国科学技术大学先研院

研发用房退房申请表

	拟退房实验室

或平台名称
	

	申请单位
	所退房号
	
	面积
	
	押金
	

	
	经办人
	
	联系方式
	

	
	负责人签字、盖章：                                         

  年     月    日


	物业公司费用核算
	使用时间
	

	
	房屋或物品损坏情况
	
	赔偿费用
	

	
	物业费：
	
	是否结清
	

	
	房租：

水费：

电费：

押金：

负责人签字盖章：                 年   月     日

	归口部门
	负责人：  

                                               年     月    日
	财务部
	费用结算： 已结清 (    未结清 (                 

 审核人                 年    月    日

	资产与后勤保障部
	是否有院部资产： 是(    否 (  是否需要清点移交：是(   否(
审核人：                         年    月    日

	
	负责人：

年   月    日

	备注
	                          


备注：房内设施恢复原貌，外墙标识标牌清除干净且恢复原貌;同时办理所属人员一卡通注销或变更手续，如不办理，则院方自行将此单位名下一卡通注销。
