附件2
填写说明
填写材料前，请仔细阅读以下说明。

一、表格为一页，正反两面，不得随意增加页数。所有表格均不允许改变原有尺寸，个人填写部分可以适当缩小字体。表格填写应字迹清晰、信息完整，不得涂改数据或出现空白页。表格须双面打印，电子版纸质版各一份，纸质版一律使用原件；
二、“基本信息”栏，“出生年月”和“入学时间”两栏统一格式为“YYYY年MM月”,如“1999年06月”。“民族”栏中填写民族的全称，如汉族等；
三、“大学入学以来获得奖励情况”栏填写入学以来所获得的校级以上奖励，包括奖学金、先进个人称号等。颁奖单位、奖项名称、日期与获奖证书保持一致；
四、“申请理由”栏，思想政治理论学习内容要与时俱进。学生应在习近平新时代中国特色社会主义思想指引下，自觉加强思想政治理论学习，不断提高政治素养，坚持与时俱进。申请理由应为学生本人手写或打印，做到逻辑清晰、层次分明、格式整齐、语句通顺，无错字、别字，无使用不当的标点符号，无涂改，严谨规范，整洁美观。开头不需加称谓，正文结束不出现“特申请X奖学金，望批准”之类语句，正文结束也不出现“此致敬礼”之类祝颂语；
五、“推荐理由”栏，辅导员或班主任应根据不同申请学生的个性，实事求是给出客观、准确、个性化的推荐理由，不得搞千篇一律、万人一面雷同化推荐；
六、“院（系）意见”栏，院系需对评审程序、辅导员或班主任推荐的学生是否符合评审要求等各项条件进行审核。意见不可过于简单。如只写同意、同意推荐等；
七、“申请理由”“推荐理由”和“院（系）意见”三栏落款时间应当顺次往后，后两栏应为工作日，不应出现违反时间逻辑的情况；

八、表格中凡需签名之处，必须由相关人员亲手签写；
九、本材料可在“学工在线”网站“文档中心”栏目下载。
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